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ACTA GENERAL RECIBO Y ALMACENAMIENTO DE LA LECHE MATERNA
REUNION

FECHA: Bogota, 14/05/2025.

HORA: 11:56AM

LUGAR: JARDIN INFANTIL SALAMANDRA

TEMA: RECIBO Y ALMACENAMIENTO DE LA LECHE MATERNA EN LA SALA
AMIGA DE LA FAMILIA LACTANTE

ASISTENTES: Talento Humano del jardin infantil salamandra

OBJETIVO: Socializar y Dar a conocer a las familias y talento humano del jardin
infantil salamandra el protocolo de recibo y almacenamiento de la leche materna

ORDEN DEL DIA:
1) Saludo.
2) Tema.
3) Objetivo.
4) Desarrollo de la reunion

5) Firma de asistencia.

DESARROLLO:

Siendo las 11:56am, se realiza envio de ficha del procedimiento de recibo y
almacenamiento de la leche materna Recibo y almacenamiento de leche materna
en la sala amiga de la familia lactante

Si la leche materna es extraida en la sala amiga de la familia lactante, verificar:

*De manera previa a la extraccion, la persona lactante debe haber recibido
orientacion sobre el proceso de extraccion, conservacion, transporte y suministro de
la leche materna, por una persona cualificada en lactancia materna y alimentacion
infantil saludable por la Secretaria Distrital de Integracioén Social.

*Facilitar los elementos requeridos para la extraccion manual de leche materna.

sLavar las manos segun el protocolo de lavado de manos de la Organizaciéon
Mundial de la Salud.
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sLavar y desinfectar el frasco de vidrio segun se refirié en el apartado “4.1 Limpieza
y desinfeccion de frascos de vidrio en la Sala Amiga de la familia lactante”

*Orientacion sobre higiene personal.

*Realizar la extraccion manual de la leche materna.

*Rotular con nombres y apellidos de la nifia o el nifio, fecha y hora de la extraccion.
Si la leche materna es extraida fuera de la sala amiga, verificar:

*De manera previa a la extraccion, la persona lactante debe haber recibido
orientacion acerca del proceso de extraccion, conservacion, transporte y suministro
de la leche materna, por parte de una persona que esté cualificada en lactancia
materna y alimentacién infantil saludable por parte de la Secretaria Distrital de
Integracion Social.

sImplementar la limpieza y desinfeccion de frasco de vidrio segun lo establecido
*Orientacion sobre higiene personal.

sLavar las manos segun el protocolo de lavado de manos de la Organizacién
Mundial de la Salud .

*Extraer de manera manual la leche materna.

*Rotular el frasco adhiriendo una cinta de enmascarar en la que previamente se
haya registrado nombres y apellidos de la nifia o el nifia, fecha y hora de la
extraccion.

*Caracteristicas de la leche humana: color y sin presencia de suciedades.
*Adecuado transporte de la leche humana extraida

Recibo de la leche materna extraida por la persona encargada de la sala amiga de
la familia lactante:

sLavar las manos segun el protocolo de lavado de manos de la Organizacion
Mundial de la Salud .

*Recibir el frasco tapado con leche materna, utilizando preferiblemente la bandeja y
las pinzas de acero inoxidable de la dotacion de la sala amiga de la familia lactante.

*Visualizar el fondo del frasco de vidrio con leche materna con la finalidad de
identificar particulas extrafias por ejemplo pelos, ufias, motas de algodon, pestafas
o cualquier cuerpo extrafio no usual en la leche materna, en estos casos, se sugiere
descartar la leche materna extraida por potencial riesgo de contaminacion.
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Verificar rotulado con nombres y apellidos de la nifia o el nifio, fecha y hora de la
extraccion.

Llevar a la nevera: a la zona de refrigeracion (parrillas), si la leche materna se va a
utilizar el mismo dia, de lo contrario llevar a congelacion.

*Tener en cuenta los siguientes tiempos de conservacion: refrigeracion hasta doce
(12) horas; congelacién hasta tres (3) meses. En ningln caso se deja la leche
humana extraida a temperatura ambiente.

*Registrar los respectivos datos, en el formato Ficha SIRBE bésica uso sala amiga
de la familia lactante (FOR-PSS-348).

*Luego de quitar el frio a la leche materna y antes de suministrar la leche a nifias y
nifios es importante oler la leche materna, esta accion con la finalidad de identificar
olores extrafios, tales como jabon de coco, olor rancio, olor a maracuya, olor a jabén
de coco, en esos casos se sugiere descartar la leche materna por potencial riesgo
de proliferacién bacteriana, recuerden que la leche materna es inolora (no tiene
olor).

Recibo y almacenamiento de leche materna en la sala amiga de la familia lactante
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EVIDENCIA INFOGRAFIA ENVIADA
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EVIDENCIA TALENTO HUMANO

Sigp, EQUIPOJARDIN SALAMANDRA Ov L+ D

Ciiana, Diana, Genny, Jeimmy, Lizeth, Marce, Maria, Maribel, Maryuri, Nathaly, Oiga, Teresa larding Viviana Yers, Yoon

Meza, Darfin, Deiss:

52 Nathaly Amiga: EIEMPLO: CARPETA LAURA NATHALY VELEZ RAMIREZ DENTRO DE LA CARPETA POR SEPARADC CADA ARCHIVO SEGUN EL ORDEN 1. Do v

£ Sovwmas N 5 Recomendeciones
Buanos dias famikes y companeras, ol dia do hoy
rocordaremas ef pratocolo de recibo y
almacenamiento de lo leche materns J J 3 por
favor compartic con las familias y eredar
evidercias gracias

Ay e
.. '3 A
8 Buenos (s fanniies y compaenas, & iz de hop iccedarencs o

OtDCOKS de Pecing ¥ gimacetamisnto Ge b locre matees J 4 3 1 v

Recibido muchas gracias IR

. Marywrt |

WAL Sl y COMpatend, ol iz dr hiy mecoetlanemos &
G0 Peiho ¥ Admacenamienms de 4 foche matera § 3 3 . -

Racibido gracias

‘ Yoara Satamanara
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£ Mathaly Amega: EEMPLO: CARPETA LAURA NATHALY VELEZ RAMIREZ DENTRO DE LA CARPETA POR SEPARADO CADA ARCHIVO SEGUN EL ORDEN 1. Doou...

l Protoooio de secibo i avmacenmmients de by =che matera J 3 3 2.

Radbido gracas

. Youna Salamansira
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Firma

Nembras v Apsllicos viaculctén
Yeni Patricia Morales Responsable del
Martinez servicio J4 Sulsmandra / %{é ; ’.\_
Prolesionales y
Paola Duque técnicas de J.I Salamandra
Umbarila Atencién a P.|
Profesionales y
Carmen Alexandra técnicas de J.I Salamandra J
% . ‘ ey 5
Velandia Atencién a P.I Alevand /{’“J‘
Profesionales y
Marcela Maldonado técnicas de J.I Salamandra
Atencion a P.|
Profesionales y J
Leydi Yoana técnicas de £
Hemandez Atencién a P.1 4.1 Selamandea
Profesionales y
Darlin Sayda técnicas de
Mosquera Vaca Atencion a P.l J.| Salamandra <—[ k.

Profesionales y

Luz Kimely Matta técnicas de 11 Salacmandia
Lozzno Atencion a P.I : @
Profesionales y % 7
Diana Sirley _ técnicas de
Sierra Chisco ‘Atencion a P.| J.| Salamandra ‘
Profesionales y
Mayurly Parra técnicas de
Sierra Atencién a P.| J.I Salamandra
Profesionales y A
Diana Elizabeth técnicas de ..u-—...
Morales Martinez Atencion a P.| J. Salamandra .l“‘lwﬂ‘
: Auxiliares de
Jeimmy Alexandra Atencion P.I " J.I Salamandra v
Muioz ' \
: - i Augxiliares de = 7 s :
Cioudin Miene oL Atencion P.I J.| Salamandra MSQ
Jimenez 3
; F Appyo ) _
Laura Nataly Vélez Administrativo J.| Salamandra
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" Personal Asco e
Maria Aloyda Porea J1 Salamanda <
Morp Ferean
~ Personal Assc ¢ - -
Gerny AlexandraPara Higieno 4.1 Salamandra X6 y
Kotherine MictteHerre  Porsonal Asec e ‘
' i i Ssemande iy
" Personal Seniacio
Marybel Rincon Herrera do Alimentos 31 Satamendra - l :
'F Ii : zlﬂv
Olga Lucia Quina Pérez de Alimentos

Maria Teresa Puentes —"'f:“",.,,s""""m” JiSstemenden C2 gz

ELABORADO POR: Yeni Patricia Morales Responsable del servicio
Leidy Paola Duque u Profesional de atencién a primera infancia
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ACTA GENERAL RECIBO Y ALMACENAMIENTO DE LA LECHE MATERNA
REUNION

FECHA: Bogota, 14/05/2025.

HORA: 11:56AM

LUGAR: JARDIN INFANTIL SALAMANDRA

TEMA: RECIBO Y ALMACENAMIENTO DE LA LECHE MATERNA EN LA SALA
AMIGA DE LA FAMILIA LACTANTE

ASISTENTES: Talento Humano del jardin infantil salamandra

OBJETIVO: Socializar y Dar a conocer a las familias y talento humano del jardin
infantil salamandra el protocolo de recibo y almacenamiento de la leche materna

ORDEN DEL DIA:
1) Saludo.
2) Tema.
3) Objetivo.
4) Desarrollo de la reunion

5) Firma de asistencia.

DESARROLLO:

Siendo las 11:56am, se realiza envio de ficha del procedimiento de recibo y
almacenamiento de la leche materna Recibo y almacenamiento de leche materna
en la sala amiga de la familia lactante

Si la leche materna es extraida en la sala amiga de la familia lactante, verificar:

*De manera previa a la extraccion, la persona lactante debe haber recibido
orientacion sobre el proceso de extraccion, conservacion, transporte y suministro de
la leche materna, por una persona cualificada en lactancia materna y alimentacion
infantil saludable por la Secretaria Distrital de Integracioén Social.

*Facilitar los elementos requeridos para la extraccion manual de leche materna.

sLavar las manos segun el protocolo de lavado de manos de la Organizaciéon
Mundial de la Salud.
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sLavar y desinfectar el frasco de vidrio segun se refirié en el apartado “4.1 Limpieza
y desinfeccion de frascos de vidrio en la Sala Amiga de la familia lactante”

*Orientacion sobre higiene personal.

*Realizar la extraccion manual de la leche materna.

*Rotular con nombres y apellidos de la nifia o el nifio, fecha y hora de la extraccion.
Si la leche materna es extraida fuera de la sala amiga, verificar:

*De manera previa a la extraccion, la persona lactante debe haber recibido
orientacion acerca del proceso de extraccion, conservacion, transporte y suministro
de la leche materna, por parte de una persona que esté cualificada en lactancia
materna y alimentacién infantil saludable por parte de la Secretaria Distrital de
Integracion Social.

sImplementar la limpieza y desinfeccion de frasco de vidrio segun lo establecido
*Orientacion sobre higiene personal.

sLavar las manos segun el protocolo de lavado de manos de la Organizacién
Mundial de la Salud .

*Extraer de manera manual la leche materna.

*Rotular el frasco adhiriendo una cinta de enmascarar en la que previamente se
haya registrado nombres y apellidos de la nifia o el nifia, fecha y hora de la
extraccion.

*Caracteristicas de la leche humana: color y sin presencia de suciedades.
*Adecuado transporte de la leche humana extraida

Recibo de la leche materna extraida por la persona encargada de la sala amiga de
la familia lactante:

sLavar las manos segun el protocolo de lavado de manos de la Organizacion
Mundial de la Salud .

*Recibir el frasco tapado con leche materna, utilizando preferiblemente la bandeja y
las pinzas de acero inoxidable de la dotacion de la sala amiga de la familia lactante.

*Visualizar el fondo del frasco de vidrio con leche materna con la finalidad de
identificar particulas extrafias por ejemplo pelos, ufias, motas de algodon, pestafas
o cualquier cuerpo extrafio no usual en la leche materna, en estos casos, se sugiere
descartar la leche materna extraida por potencial riesgo de contaminacion.
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Verificar rotulado con nombres y apellidos de la nifia o el nifio, fecha y hora de la
extraccion.

Llevar a la nevera: a la zona de refrigeracion (parrillas), si la leche materna se va a
utilizar el mismo dia, de lo contrario llevar a congelacion.

*Tener en cuenta los siguientes tiempos de conservacion: refrigeracion hasta doce
(12) horas; congelacién hasta tres (3) meses. En ningln caso se deja la leche
humana extraida a temperatura ambiente.

*Registrar los respectivos datos, en el formato Ficha SIRBE bésica uso sala amiga
de la familia lactante (FOR-PSS-348).

*Luego de quitar el frio a la leche materna y antes de suministrar la leche a nifias y
nifios es importante oler la leche materna, esta accion con la finalidad de identificar
olores extrafios, tales como jabon de coco, olor rancio, olor a maracuya, olor a jabén
de coco, en esos casos se sugiere descartar la leche materna por potencial riesgo
de proliferacién bacteriana, recuerden que la leche materna es inolora (no tiene
olor).

Recibo y almacenamiento de leche materna en la sala amiga de la familia lactante
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EVIDENCIA INFOGRAFIA ENVIADA

Protocolo de Recibo y
Almacenamiento de
Leche Materna ==

Sty iz 2 Distrital de
Secretaria Distrital de Integracion Social  integracién Social

Extraccion de
la Leche

o Puede ser
manual © con

o tract
Preparacion s

* Asegurate de
- Lava tus nmanos con agua estarrelajada

y jabon antes de iniciar y comoda -
* Limpia ‘ ‘

* Elige un lugar limpio,

tranqullo y privado ?cieﬁl:::;g;inte

e Almacenamiento o Transporte
Recbe cadorecita Utiliza una nevera f )
por data y hora

* Atemperatura
ambiente (hasta
25°C):

portatil o termo
con geles refrigrant:
* Tiempo maximo

de transporte:
hasta 4 horas 4 horas
* Refrigerada (35°C): « Mantén la cadena de frio
hasta 12 horas
) Entrega Recomendaciones
Generales

Delivera la A

Salas Amigas de =R

la Familia Lactante

(SAFL) _ . :

paneras, el dia de hoy recordaremos el protocolo de recibo y almacena
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EVIDENCIA TALENTO HUMANO

Sigp, EQUIPOJARDIN SALAMANDRA Ov L+ D

Ciiana, Diana, Genny, Jeimmy, Lizeth, Marce, Maria, Maribel, Maryuri, Nathaly, Oiga, Teresa larding Viviana Yers, Yoon

Meza, Darfin, Deiss:

52 Nathaly Amiga: EIEMPLO: CARPETA LAURA NATHALY VELEZ RAMIREZ DENTRO DE LA CARPETA POR SEPARADC CADA ARCHIVO SEGUN EL ORDEN 1. Do v

£ Sovwmas N 5 Recomendeciones
Buanos dias famikes y companeras, ol dia do hoy
rocordaremas ef pratocolo de recibo y
almacenamiento de lo leche materns J J 3 por
favor compartic con las familias y eredar
evidercias gracias

Ay e
.. '3 A
8 Buenos (s fanniies y compaenas, & iz de hop iccedarencs o

OtDCOKS de Pecing ¥ gimacetamisnto Ge b locre matees J 4 3 1 v

Recibido muchas gracias IR

. Marywrt |

WAL Sl y COMpatend, ol iz dr hiy mecoetlanemos &
G0 Peiho ¥ Admacenamienms de 4 foche matera § 3 3 . -

Racibido gracias

‘ Yoara Satamanara

v €. -3
@ Dumrnst (1) Aarredies y soomepraiet vs, ol (N 08 hay 1ecrdsronmes o e
POHOLoks de MObO Y Al nimietin de W ncte matierd § 3 8

Recibedo gradas
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Alexa, Clarlir, Diassy, Diana, Diara, Genny, Sy, Lizeth, Marce, Mara, Mardol, Maeyirl Nathaly, Olga. Turssa fardin, Vadara, Yent, Yoan

£ Mathaly Amega: EEMPLO: CARPETA LAURA NATHALY VELEZ RAMIREZ DENTRO DE LA CARPETA POR SEPARADO CADA ARCHIVO SEGUN EL ORDEN 1. Doou...

l Protoooio de secibo i avmacenmmients de by =che matera J 3 3 2.

Radbido gracas

. Youna Salamansira
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Protcoio de )ecbo ¥ almacenanisino oo & eche materra § J 3 o

Redbio gracdas
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‘ Jemmy Prima
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profecslo Om ot y Amactnamismn ge b ieche saaieer J 3 3 -

Redbido muchas grackes J
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